附件1：
行政权力清单汇总表
填表单位（盖章）：                     填表日期：
	序号
	权力事项名称
	权力类别
	设定依据
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填表人：                             负责人：
     说明：本表只汇总行政权力事项，在填写时按“行政审批、行政处罚、行政强制、行政征收、行政给付、行政裁决、行政确认、行政奖励、行政检查”9类权力类别依次填写。
附件2：
行政权力清单登记表
填表单位（盖章）                       填表日期：
	权力名称
	

	权力类别
	
	承办股室
	
	办理时限
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	（可另附页绘制流程图）
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填表人：                          负责人：          

附件3：
行政责任清单登记表
填表单位（盖章）：                     填表日期：
	序号
	责任事项名称
	设定依据
	清理意见
	审核意见
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填表人：                          负责人：          

附件4：
行政权力清单填表说明
    一、行政权力类别分9类，按类别填写
1．行政审批。指行政主体根据公民、法人或者其他组织的申请，经依法审查，准予其从事特定活动的行为。包括许可；特许；核准；认可等。
行政审批名称应与《县级行政审批事项目录》保持一致。
    2．行政处罚。指行政主体对违反法定行政管理秩序的公民、法人或其他组织予以制裁的行为。包括警告；罚款；没收违法所得；没收非法财物、责令停产停业；暂扣或者吊销许可证、营业执照；行政拘留以及法律法规规定的其他行政处罚等。
    行政处罚按违法事项逐项填写，名称统一表述为：××××的处罚。如：机动车驾驶人违反道路通行规定的处罚。
    3．行政强制。指行政主体在履行管理职责过程中，为制止违法行为、防止证据损毁、避免危害发生、控制危险扩大等情形，依法对公民人身自由实施暂时性限制，或者对公民、法人或者其他组织财物实施暂时性控制的行为。包括限制公民人身自由；查封场所、设施或者财物；扣押财物；冻结存款、汇款；其他行政强制措施。如：查封违法生产、储存、使用、经营危险化学品的场所。
    名称依据相关法律法规具体规定表述。
    4．行政征收。指行政主体依法向公民、法人或者其他组织收取一定财物的行为。
    名称统一表述为：××××征收。如耕地占用税征收、社会保险费征收、排污费征收等。行政审批产生的收费，不列入行政征收。
    5．行政给付。指行政主体依法对特定的相对人提供物质利益
或赋予与物质利益有关权益的行为。如给付抚恤金；生活补助费；安置费；救济款等。
    名称统一表述为：××××给付。如：抚恤金给付、城镇居民最低生活保障金给付等。
    6．行政裁决。指行政主体依法对当事人之间发生的、与行政管理活动密切相关的纠纷进行审查，并作出裁决的行政行为。如环境污染损害赔偿纠纷；土地权属纠纷；劳资纠纷；商标纠纷；专利纠纷等。
    名称统一表述为：××××裁决，如：土地权属争议裁决。
    7．行政确认。指行政主体依法对有关法律事实进行甄别，通
过证明、登记、鉴定、鉴证等方式决定管理相对人某种法律地位
的行政行为。
    名称统一表述为：××××登记（证明、鉴定、认定）。如：道路交通事故责任认定、伤残等级鉴定、产品质量鉴定、原产地证明等。
    8．行政奖励。指行政主体依法对为国家和社会作出突出贡献的行政相对人，给予物质或精神奖励。如授予“劳动模范”称号；授予科学技术奖；记功表彰等。
    名称按行政奖励依据规定内容填写。
    9．行政检查。指行政主体依法对管理相对人遵守法律法规和规章的情况和进行督促检查，具体内容主要是管理相对人是否依法正当行使权利和履行义务。如生产经营单位安全生产检查。
    名称统一表述为：××××检查。
    二、设定依据应明确法律法规名称和具体条款
    三、部门清理意见应根据梳理情况，在“保留、取消、下放、
整合”中择一填写
    四、审核意见不用填写
附件5：
行政责任清单填表说明
    一、主要依据
    1．法律、法规、规章和市级以上规范性文件规定的部门职责。如：《中华人民共和国水法》规定，水行政主管部门负责本行政区域内水资源的统一管理和监督工作；《环境保护法》规定，县级以上地方人民政府环境保护行政主管部门，对本辖区的环境保护工作实施统一监督管理。
    2．“三定方案”赋予部门的职责。政府交办的临时性、阶段性工作和部门内部人事财务管理等事项不列入责任清单。
    二、责任内容
    主要包括“制定规划、专项业务、监督检查、受理办理投诉举报、公共服务和其他事项”等内容。如：旅游行政主管部门负责拟定全市旅游发展总体规划；环保部门负责受理环境保护类投诉；人防部门负责防空地下室建设的监督检查。
    三、几点说明
    1．行政调解、行政复议、行政仲裁列入责任清单。权力清单
中已注明的，责任清单里不必重复，尽量避免交叉。
    2．审核意见不用填写。
附件6：
建立权责清单部门名单
    发改局（物价局、粮食局）   公安局（交警支队、消防支队）
    人社局    交通局（运管所）    财政局（公产局）
    监察局    教体局    司法局    审计局    统计局
    信访局    经贸局    卫生局    国土局   住建局（人防办）
    民政局    安监局    水利局    农业局    林业局
    扶贫局    移民局    文旅广电局    计生局    科技局
    环保局    工商局    质监局    药监局    招商局
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